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       BIURO RACHUNKOWE INDEX - CENNIK USŁUG DODATKOWYCH                                          
                                                   Zał. nr 1 do umowy o usługowe prowadzenie księgowości 

LP Nazwa usługi Kwota netto Kwota brutto 

KADRY I PŁACE 

1 
Obsługa płacowo-rozliczeniowa (za 1 osobę – etat) 
bez kadr 

 35,00 zł   43,05 zł  

2 
Umowa o dzieło (za 1 osobę),rachunek do umowy 
o dzieło   25,00 zł   30,75 zł  

3 
Umowa zlecenie- student (bez rozliczenia ZUS,za 1 
osobę), rachunek do zlecenia 

 22,00 zł   27,06 zł  

4 
Umowa zlecenie z rozliczeniem ZUS, (za 1 osobę)- 
rachunek 

 33,00 zł   40,59 zł  

5 
Z-3B, ZAS-53 przedsiębiorcy, wspólnika, osby 
współpracującej  33,00 zł   40,59 zł  

6 
Jednorazowa usługa wystawienie umów o 
pracę/zlecenie/dzieło (bez prowadzenia Kadr) 50,00/45,00 zł  61,50/55,35 zł  

7 
Aneks do umowy o pracę, zlecenie, dzieło 
porozumienie zmieniające 

 45,00 zł   55,35 zł  

8 
Jednorazowa usługa wystawienie świadectwa 
pracy (bez prowadzenia Kadr)  50,00 zł   61,50 zł  

9 
Jednorazowa usługa-założenie teczek osobowych 
(bez prowadzenia Kadr)  100,00 zł   123,00 zł  

10 
Zgłoszenie/wyrejestrowanie do ZUS ZUA, 
ZZA/ZWUA (bez prowadzenia Kadr)  40,00 zł   49,20 zł  

11 Zaświadczenie o zarobkach   35,00 zł   43,05 zł  

12 
Zaświadczenie o zarobkach na druku dostarczonym   45,00 zł   55,35 zł  

13 
Sporządzanie i wysyłanie deklaracji PFRON , 
pierwsza/kolejne za 1 pracownika od 

75/45  95,25/55,35 zł  

14 

Wprowadzenie zmian harmonogramu/czasu pracy 
pracownika po dostarczeniu orzeczenia o stopniu 
niepelnosprawności 

 60,00 zł   73,80 zł  

15 
Korekty listy płac z przyczyn nie leżących po 
stronie biura   50,00 zł   61,50 zł  

16 Z-3A dla umów cywilnoprawnych od  45,00 zł   55,35 zł  

17 
Z-3/ZAS-12 osoby zatrudnionej na umowę o pracę 
od   45,00 zł   55,35 zł  

18 Pismo komornicze  od   70,00 zł   86,10 zł  
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19 

Ponowne przeliczenie urlopów - po otrzymaniu 
świadectw pracy od pracownika w trakcie zatrudnienia - 
po zamknięciu roku kalendarzowego  cena od  70,00 zł   86,10 zł  

20 

Ponowne przeliczenie urlopów - po otrzymaniu 
świadectw pracy od pracownika w trakcie zatrudnienia - 
w trakcie roku kalendarzowego  cena od  40,00 zł   49,20 zł  

 

21 
Obsługa nieobecności (chorobowe, opiekuńcze, 
kwarantanna i tym podobne) - opłata za zdarzenie 

 

 8,00 zł   9,84 zł  

22 
Naliczanie i obsługa PPK (firma)  do 10 
pracowników/ za kolejnych 10 

 
100 zł/50,00 zł  123/61,50 zł  

23 
Naliczenie PPK od 1 pracownika od/Ulga dla kalsy 
średniej po 

 
 20,00 zł   24,60 zł  

24 Obsługa osoby współpracującej (bez umowy)   30,00 zł   36,90 zł  

25 

Inne dodatkowe usługi związane z kadrami, 
płacami i zus wynikające z różnych zdarzeń w firmie 
- cena obsługi za każdą 1 roboczo-godzinę (nie 
mniej niż 35 zł za 15 min-20 min.) 

 

 150,00 zł   184,50 zł  

26 

Przekazanie dodatkowych dokumentów / wniosków 
poza umową cywilno prawną i rachunkiem do niniejszej 
umowy (m.in. kwestionariusz osobowy, oświadczenia, 
ewidencje godzin i innych) 

 

 8,00 zł   9,84 zł  

27 
Przygotowanie dokumentu DRA powyżej 10 
ubezpieczonych (za każdą, kolejną osobę) 

 
 6,00 zł   7,38 zł  

USŁUGI KSIĘGOWE  

1 
Korekty z  przyczyn nie leżących po stronie biura - 
(za mc): JPK_VAT/ UE/VAT-8/VAT-9M 

 
 60,00 zł   73,80 zł  

2 Noty korygujące   13,00 zł  15,99/43,05 zł  

3 Rozliczanie delegacji krajowej od   25,00 zł   30,75 zł  

4 Rozliczanie delegacji zagranicznej od   40,00 zł   49,20 zł  

5 VAT-9M/VAT-8 wypełnienie i wysyłka   30,00 zł   36,90 zł  

6 
Wniosek o zaświadczenie o niezaleganiu z US w 
tym pomoc zdalna od 

 
 50,00 zł   61,50 zł  

7 
Wniosek o zaświadczenie o niezaleganiu z ZUS, w 
tym pomoc zdalna od 

 
 50,00 zł   61,50 zł  

8 Sprawozdania do GUS od   50,00 zł   61,50 zł  

9 
Rozliczanie różnic kursowych na rozrachunku i od 
środków własnych za 1 poz.  

 
 12,00 zł  18,45/14,76zł  
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10 Czynny żal (za 1 szt.)- sporządzenie   35,00 zł   43,05 zł  

11 

Dopłata za dostarczenie dokumentów w formie 
papierowej zamiast elektronicznej – obejmuje 
opisanie, ułożenie wg. Kolejniości zapisów 
księgowych,numeracją wg kpir oraz 
przechowywanie przez okres m-ca/roku 
obrachunkowego 

 

 55,00 zł   67,65 zł  

12 

Podatkowe rozliczenie wspólnika w spółkach 
jawnych, cywilnych i partnerskich, opłata od 
drugiego Wspólnika 

 
 35,00 zł   43,05 zł  

13 
Pomoc we wpisie do CEIDG przy zakładaniu 
działalności 

 
w cenie  -zł  

 

14 
Zmiana /aktualizacja danych w CEIDG-1  50,00 zł   61,50 zł  

15 Przygotowanie PCC-3 (1 szt.)  50,00 zł   61,50 zł  
16 Korekta zaliczek na podatek dochodowy/ m-c  60,00 zł   73,80 zł  

17 
Wprowadzenie środka trwałego do ewidencji 
środków trwałych/+ plan amortyzacji; za każdy po 

 30,00 zł   36,90 zł  

18 
Wniosek do US dot. amortyzacji de minimis - cena 
od 

 120,00 zł   147,60 zł  

19 Rejestracja do VAT -UE/ wykreślenie z VAT UE  90,00 zł   110,70 zł  
20 Deklaracja VAT-UE sporządzenie i wysyłka  35,00 zł   43,05 zł  
21 Wypełnienie NIP-2   55,00 zł   67,65 zł  
22 Wypełnienie NIP-8   65,00 zł   79,95 zł  
23 Wypełnienie /aktualizacja deklaracji VAT-R  80,00 zł   98,40 zł  
24 Rozliczenie roczne dochodów zagranicznych od  162,60 zł  200,00 

25 

Wniosek o kredyt/dotację/subwencję -cena jak za 
konsultację księgową pkt 35 + 1,9 % od kwoty 
wsparcia  

 
-zł  

26 Rozliczenie dotacji za 1 godz pracy od   150,00 zł   184,50 zł  

27 Wniosek/aktualizacja Regon (w przypadku spółek)  80,00 zł   98,40 zł  

28 Przygotowanie deklaracji VAT-26  80,00 zł   98,40 zł  
29 Przygotowanie deklaracji VAT-Z  80,00 zł   98,40 zł  

30 
Rozliczanie proporcji VAT od 30% od usługi 
podstawowej 

 
 - zł  
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31 Rozliczenie roczne VAT - proporcji   120,00 zł   147,60 zł  

32 
Rozliczenie VAT metodą kasową od 50% od usługi 
podstawowej  

 
 - zł  

33 
Rozliczenie VAT marża – 80% od usługi 
podstawowej  

 
- zł  

34 
Zestawienia na zamówienie Użytkownika, np. 
zestawienie dokumentacji do kredytu (15 min)  35,00 zł   43,05 zł  

35 

Dodatkowe usługi i konsultacje księgowe - 
wycena indywidualna zależna od czasu i nakładu 
pracy za 1 godz. od 

 150,00 zł   184,50 zł  

36 

Krótkie analizy i rekomendacje, odpowiedzi na 
zapytania księgowe / kadrowe / płacowe (do 15 
min) 

 35,00 zł   43,05 zł  

37 Ulga na złe długi za 1 szt.  50,00 zł   61,50 zł  
38 Korekta zaliczek na podatek dochodowy/ m-c  50,00 zł   61,50 zł  

39 
wydruk ewidencji za 1 stronę dla firm dostarczających 
dokumenty tylko w formie papierowej  

 1,00 zł   1,23 zł  
 

40 Monit o zapłatę faktury   9,00 zł   11,07 zł  

41 Wysyłka wezwania do zapłaty 30 dni po terminie  15,00 zł   18,45 zł  

42 Odblokowanie wstrzymanych Usług  40,65 zł   50,00 zł  

43 
Przygotowanie protokołu zdawczo-odbiorczego 
przy zdawaniu dokumentacji księgowej  50,00 zł   61,50 zł  

44 
Sporządzanie i wysyłanie deklaracji PFRON 
właściciela pierwszy/kolejny wniosek 

75/33 zł  86,10/33,21 zł  

USŁUGI ZWIĄZANE Z ZUSEM 

1 

Sporządzanie i wysyłanie deklaracji DRA 
przedsiębiorcy (+ wyliczenie składki zdrowotnej -
NOWY ŁAD)do obrotów za m-c 1500 zł/powyżej 
obrotów za m-c 1500 zł 

w cenie 

abonamentu/30,00 
zł 

  
  -zł  

2 

Pierwsze ZUA, ZZA, 
przedsiębiorcy/przerejestrowanie na inny kod 
ZUS ( 05 70; 05 10 ) – cena od 1 deklaracji 

w cenie 
abonamentu/35zł  

  
- zł  

3 Sporządzanie ZUS IWA  50,00 zł   61,50 zł  

4 
Korekty z przyczyn nie leżących po stronie Biura – 
deklaracja ZUS (m-c)   50,00 zł   61,50 zł  

5 
Przygotowanie druku Z-3B, ZAS -53   
Przedsiębiorcy/osoby współpracującej  33,00 zł   40,59 zł  
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6 
Przygotowanie druku ZCNA  członków rodziny 
przedsiębiorcy   30,00 zł   36,90 zł  

7 
Sporządzenie wniosku o zwrot kosztów za zakup 
kasy fiskalnej dla przedsiębiorcy niebędącego 
podatnikiem VAT 

 50,00 zł   61,50 zł  

8 

Prowadzenie ewidencji nieobecności 
pracowników: wnioski urlopowe (za 
szt.)/zwolnienia lekarskie – import z PUE ZUS- (za 
komplet z m-ca) 

 8,00 zł  9,84 zł 

9 Zgłoszenie – rozliczenia konta w ZUS  50,00 zł   61,50 zł  

10 
Zgłoszenie podatnika do ZUS z kodem 059000 
(mały ZUS+)/ + ustalenie podstawy zus od dochodu 
– DRA II 

50,00/60,00zł  61,50/73,80 zł  

11 Zgłoszenie umowy o dzieło do ZUS (druk RUD)  30,00 zł   36,90 zł  
12 Zgłoszenie płatnika składek ZPA, ZIPA, ZWPA  50,00 zł   61,50 zł  

13 
Korekta kodu 0590 przeliczenia w związku z 
korektą zeznania rocznego od   100,00 zł   123,00 zł  

USŁUGI ZWIĄZANE Z ROZLICZENIEM ROCZNYM  

1 PIT-11 (za 1-go pracownika)  30,00 zł   36,90 zł  

2 PIT-4R   90,00 zł   110,70 zł  

3 
PIT-28,36,36L dla klientów Biura na podstawie 
dokumentacji prowadzonej przez biuro 

 100,00 zł   123,00 zł  

 

4 

PIT-28,36,36 L dla klientów Biura na podstawie 
dokumentacji prowadzonej przez biuro + inny 
podmiot ( łączenie działalność lub najem) 

 140,00 zł   172,20 zł  

5 Każda ulga/ PIT-11 do pkt. 3, 4 ( 1 szt)  20,00 zł   24,60 zł  

6 PIT-36 + małżonek PIT-11 / 1 szt  150,00 zł   184,50 zł  

7 
Korekta zeznania rocznego z przyczyn nie leżących 
po stronie biura od 

 150,00 zł   184,50 zł  

8 
Przygotowanie zestawienia do samodzielnego 
rozliczenia  pit rocznego przez Klienta  od 

 50,00 zł   61,50 zł  

9 
Roczne rozliczenie składki zdrowotnej  100,00 zł   123,00 zł  

10 PIT-37 z 1. pit-11  70,00 zł   86,10 zł  

11 
PIT-37 z p.9 + każda kolejna ulga + kolejny PIT-11 / za 1 
szt  20,00 zł   24,60 zł  

12 PIT-39, Pit-38 od   140,00 zł   172,20 zł  
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13 

Przychody z innych źródeł rozliczane w deklaracji 
PIT-36 za 1 szt od 

 35,00 zł   43,05 zł  

14 
Rozliczenie roczne dochodów zagranicznych od 

 180,00 zł  
 221,40 zł  

USŁUGI POZOSTAŁE 

1 

Dostarczenie KOMPLETU** dokumentów pomiędzy 11 
a 15 dniem mca 25% od usługi podstawowej + zapisy 
księgowe 

- -  

2 

Dostarczenie KOMPLETU** dokumentów pomiędzy 16 
a 19 dnia mca 50% od usługi podstawowej + zapisy 
księgowe 

- -  

3 
Dostarczenie KOMPLETU** dokumentów po 19 dniu 
mca 80% od usługi podstawowej + zapisy księgowe - -  

4 

Przechowywanie Archiwum po zakończonej współpracy 
z biurem księgowym, za każdy rozpoczęty miesiąc po 
rozwiązaniu umowy  od 50,00 zł  61,50 zł  

5 
Na życzenie Urzędu Skarbowego wysyłka jpk - innych 
struktur niż jpk VAT, np. Jpk kpir od 50,00 zł  61,50 zł  

6 Rozliczanie w najmu prywtanego w deklaracji VAT 50,00 zł  61,50 zł  

7 

Rabat dla nowego klienta za zmianę biura, rabat 
za polecenie klienta: przez 2 kolejne miesiące/ 
Rabat za test INBOX na nowym koncie mBank  12%/10% usługi podstawowej 

* zapis księgowy to: 

1 raport miesięczny   (1 zapis) 

2 
faktura sprzedaży księgowana przez BR waluta PLN  
- (1 zapis) 

 

3 faktura zakupu waluta PLN  - (1 zapis) 

4 faktura sprzedaży waluta obca- (2-zapisy) 

5 Import usług 3 zapisy 

6 WNT, WDT =3 zapisy 

7 faktura zagraniczna + SAD (6 zapisów) 

8 dowód wewnętrzny  (1 zapis = 1 pozycja) np. 
Dowód wewnętrzny to: Amortyzacja, ZUS -FP, 
różnice kursowe, inne 

9 

10 lista płac (1 zapis) 

11 
dokumenty zagraniczne (inne niż faktura) 
np.Paragon za paliwo (2 zapisy) 

12 
Oznaczenie GTU +PROCEDURA przez księgowego 
(TRAKTOWANE JAK ZAPIS KSIĘGOWY) 
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** komplet to: 

1 
dostarczenie całej dokumentacji księgowej 
niezbędnej do prawidłowego i zgodnego ze stanem 
rzeczywistym rozliczenia dokumentów, np: 

- faktury sprzedaży 

- 
miesięczny raport z kasy fiskalnej(WRAZ Z 
EWIDENCJĄ POMYŁEK, ZWROTÓW) 

- 
wpływy z kapitalizacji z rachunku firmowego 
(przychody finansowe) 

- faktury zakupowe (koszty) 

- faktury zakupowe (towar)  

- 
faktury zakupowe zagraniczne wraz z 
dokumentami celnymi i potwierdzeniami 
przelewów 

- potwierdzenia zapłaty podatków do US 

- 
wyciąg bankowy firmowy za dany mc 
obrachunkowy 

- 

inne dowody księgowe (np. opłaty pocztowe, 
bankowe, noty ksiegowe wraz z potwierdzeniem 
zapłaty, potwierdzenia zapłat za faktury walutowe, 
polisy wraz z potwierdzeniem zapłaty, paragony za 
autostradę, za parking, dokumenty związane z 
delegacją) 

- 
faktury zakupowe zagraniczne wraz z 
dokumentami celnymi i potwierdzeniami 
przelewów 

 


